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Grundlagen 

Menüpunkte 
 
Für die Freigabe der Anmeldedaten und Ergebnisse der ECDL-Prüfungstermine können ab dem Schuljahr 
2019/20 die folgenden drei neuen Menüpunkte verwendet werden, wie in Abbildung 1 dargestellt: 
 

 
Abbildung 1: Menüpunkte 

In Bezug auf die Ergebnisse der Prüfungen weisen wir daraufhin, dass sich diese auf Prüfungen beziehen, welche 
ab dem Schuljahr 2018/19 abgelegt wurden. 
Hier finden Sie eine kurze Erklärung der drei Menüpunkte: 
 

 Hier kann der Benutzer seine Anmeldedaten und Ergebnisse der ECDL-
Prüfungstermine für einen anderen Benutzer (z.B. den Lehrer) freigeben bzw. 
auch die Freigabe wieder löschen. Dazu benötigt der jeweilige Benutzer die 
Benutzer-ID jenes Benutzers, dem die Daten freizugeben sind . Unter diesem 
Menüpunkt wird auch die eigene Benutzer-ID angezeigt. 
 

 
Hier kann der jeweilige Benutzer alle Anmeldedaten und Ergebnisse einsehen, 
welche für ihn freigegeben wurden. Diese können gefiltert werden und bei 
Bedarf auch als Excel Datei exportiert werden. 
 

 
Hier kann der jeweilige Benutzer freigegebene Benutzer-IDs einsehen und bei 
Bedarf löschen. 

 

Die Benutzer-ID 
 
Jeder Benutzer wird durch eine eindeutige Benutzer-ID, welche beim Anlegen des Accounts vom System erstellt 
wird, identifiziert. Im Menüpunkt „Meine Daten freigeben“ unter „Ihre Benutzer-ID“ ist die eigene Benutzer-ID 
ersichtlich. 
 

 
Abbildung 2: Eigene Benutzer-ID 
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Datenfreigabe erstellen und löschen 

Datenfreigabe erstellen 
Um einem anderen Benutzer die eigenen Anmeldedaten und Ergebnisse der ECDL-Prüfung freizugeben, benötigt 
man dessen Benutzer-ID. Unter dem Menüpunkt „Meine Daten freigeben“ gibt man in das entsprechende Feld 
die Benutzer-ID des Benutzers ein, welchem man die Daten freigeben möchte und klickt auf die Schaltfläche 
„Suchen“. 
 

 
Abbildung 3: Benutzer suchen 

Sofern die Benutzer-ID gültig ist, wird der gesuchte Benutzer mit dessen Nachnamen und Namen und der 
Benutzer-ID angezeigt. 
 

 
Abbildung 4: Gefundener Benutzer 

 
Durch das Auswählen der Checkbox „Ergebnisse auch freigeben“ kann der Benutzer entscheiden, ob zusätzlich zu 
den Anmeldedaten auch die Prüfungsergebnisse freigegeben werden sollen. 
  



ECDL Anmeldeseite  
 

 

Landesberufsschule Brixen für Handel, Handwerk und Industrie "Christian Josef Tschuggmall" Seite 5 von 8 
 

Zudem gibt der Benutzer durch die Auswahl der Checkbox sein Einverständnis, dass seine Anmeldedaten und 
Prüfungsergebnisse von Dritten eingesehen werden können. 
 
Nachdem der Benutzer auf die Schaltfläche „Freigeben“ geklickt hat, wird seine Freigabe gespeichert und wie 
folgt angezeigt: 
 

 
Abbildung 5: Darstellung einer Freigabe 

 
Der jeweilige Benutzer kann seine Anmeldedaten auch für mehrere Benutzer freigeben und dabei auswählen, ob 
zusätzlich auch die Prüfungsergebnisse mit freigegeben werden sollen. 
 

 
Abbildung 6: mehrere Freigaben 
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Freigabe löschen 
 
Um eine Freigabe zu löschen, geht der Benutzer auf den Menüpunkt „Meine Daten freigeben“, wo all seine 
Freigaben angezeigt werden. Am Ende der Zeile der Freigabe kann diese durch die Schaltfläche „Freigabe 
entfernen“ gelöscht werden. 
 

 
Abbildung 7: Freigabe löschen 
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Freigegebene Daten anzeigen und exportieren 
 
Die freigegebenen Anmeldedaten und/oder Ergebnisse für ECDL-Prüfungen können unter dem Menüpunkt 
„Freigegebene Daten“ eingesehen werden.  
 
Die Daten können nach dem Namen und den Prüfungsterminen gefiltert werden.  
 
Bei der Standardanzeige werden alle zukünftigen Termine sowie jene Termine angezeigt, welche bis zu einem 
Monat vor dem aktuellen Datum liegen. Alternativ können auch einzelne Benutzer und/oder einzelne Termine 
ausgewählt werden. 
 

 
Abbildung 8: Standardfilter 

 
 

 
Abbildung 9: Datenanzeige 

 
Über die Schaltfläche „Export“ können die angezeigten Daten als Excel-Datei exportiert und gespeichert werden. 
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Freigegebene Benutzer-IDs anzeigen und löschen 
 
Unter diesem Menüpunkt kann der jeweilige Benutzer (z.B. Lehrer) die ihm freigegebenen Benutzeraccounts 
anzeigen oder löschen.  
 

 
Abbildung 10: Freigegebene Benutzer-IDs verwalten 

 
Durch die Schaltfläche „Freigabe entfernen“ können die Freigaben entfernt werden. 
 

ACHTUNG: Das Löschen einer Freigabe kann nicht rückgängig gemacht werden!!! 
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